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1. OBJETIVO

Definir la secuencia de acciones y responsabilidades involucradas en el proceso de
inscripcién en el Registro Nacional de Productores de Semillas (RNPS).

2. ALCANCE

Desde la recepcion de la solicitud de inscripcion en el DCS via MEU, hasta la entrega del
Certificado de Inscripciéon en el RNPS al solicitante.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1. Siglas
3.11. CIC .= Ceédula de Identidad Civil.
3.1.2. DCS : Departamento de Certificacién de Semillas.
3.1.3. DGAJ : Direccion General de Asuntos Juridicos.
- 3.1.4. DISE : Direccion de Semillas.
3.1.5. DOR : Direccién de Oficinas Regionales.

3.1.6. DRNPSyEH : Division del Registro Nacional de Productores de Semillas y Etiquetas
de Homologacion.
3.1.7. INFONA : Instituto Forestal Nacional.

3.1.8. MEU : Mesa de Entrada Unica del SENAVE y/o Mesa de Entrada
Descentralizada de la DISE.

3.1.9. OTA : Orden de trabajo.

3.1.10.RL : Representante Legal.

3.1.11. RNPS : Registro Nacional de Productores de Semillas.

3.1.12.RT : Responsable Técnico.

3.1.13.RUC : Registro Unico de Contribuyente.

3.1.14. SENAVE : Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas.

3.1.15. SISEM : Sistema Integrado de Semillas.

3.1.16. TES . Tramites Electrénicos del SENAVE

3.2. Definiciones: No aplica.
4. RESPONSABLE

El Departamento de Certificacion de Semillas (DCS), la Division de Registro Nacional de
Productores de Semillas y Etiquetas de Homologaciéon (DRNPSyEH) de la DISE vy las
Oficinas Regionales, son los responsables de cumplir el procedimiento.

5. ACTIVIDADES

5.1Crear usuario, iniciar tramite y procesar la solicitud de inscripciéon en el RNPS
5.1.1 Requisitos para el registro:

a) El solicitante debe contar con un usuario en el sistema informatico “TES”, para
lo cual debe realizar un reglstro para su uso en la paglna WEB del SENAVE
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Accesos directos

b) Una vez ingresado al TES, pueden acceder al video tutorial que le facilitara el
registro a través del TES.

5.1.2 Iniciar tramite del RNPS:

El usuario debera completar todos los campos del formulario electrénico de la
Solicitud de Registro de Nacional de Productores de Semillas y hacer clic en
confirmar.

Posterior al llenado del formulario electrénico, el usuario debera adjuntar todas las
documentaciones requeridas en formato digital (escaneadas) y tendran que estar
debidamente completadas con las firmas y aclaraciones correspondientes.

a) FOR-DCS-002- TERMINO DE COMPROMISO DEL RT- TERMINO DE
COMPROMISO REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS
(RNPS).

FOR-DCS-003 DESCRIPCION DE EQUIPOS DE CAMPO, ACONDICIONAMIENTO
Y ALMACENAMIENTO DE SEMILLAS (RNPS)

En caso de ser tercerizado o de alquilar depdsitos presentar documentos que
lo acrediten.

b)
c)

d) El solicitante debera abonar el monto por la solicitud de inscripcién a través de

los medios habilitados por el SENAVE para el efecto.

El usuario que solicite registrarse como productor de plantines de citricos, de
especies forestales adjuntar el FOR-DCS-033 DESCRIPCION DE VIVERO -
REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS), en
reemplazo del FOR-DCS-003 DESCRIPCION DE EQUIPOS DE CAMPO,
ACONDICIONAMIENTO, ALMACENAMIENTO Y ANALISIS DE SEMILLAS -
RNPS.

f) El usuario que solicite registrarse como productor de semillas/plantines de
especies forestales, debera adjuntar ademas una copia de la constancia de

antl ;_.JU.aSpdr;j{‘Hm
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5.1.3 Adjuntar los siguientes documentos segtin el tipo de razén social:
5.1.3.1 Fisica:

a) CIC delRL. (*)
b) CIC y matricula profesional del RT. (*)
c) RUC.

5.1.3.2Juridica:

a) CIC del RL solicitante. (*)

b) CIC y matricula profesional del RT. (*)

c) RUC.

d) Documentos de constituciéon de la entidad solicitante. (*)

e) Documento del RL que acredite la representacion de la empresa.

(*) Original vigente o copia autenticada

En caso de que el productor tercerice los servicios de siembra, cosecha, transporte,
procesamiento y almacenamiento, debera adjuntar el escaneado del original o copia
autenticada por escribania del contrato privado entre el productor y el prestador de
servicios. ‘

5.1.4 Pago por la solicitud de inscripcion en el RNPS

Una vez que el usuario adjunte todas las documentaciones requeridas y confirme, el
TES generara la liquidacién de pago por la solicitud de inscripcion en el RNPS.

El usuario al obtener la liquidacion de pago emitida por el TES, podra pagar en
cualquier perceptoria del SENAVE, via SIPAP o Bancard (Pago Mévil) el monto
correspondiente a la solicitud de inscripcion en el RNPS.

5.1.5 Evaluacion documental

La DRNPSYEH recibira la solicitud por el TES y en un plazo de 5 (cinco) dias habiles
para verificar que la solicitud cuente con todas las documentaciones requeridas tanto
para persona fisica como juridica.

5.1.6. Verificar infraestructura, equipamiento y habilitacion

Si la solicitud de inscripcion (TES) y las documentaciones adjuntas estan completas,
la DRNPSYEH tiene 5 (cinco) dias habiles para derivar dicha actividad a la DOR
generando una OTA mediante el TES.

En caso de que la actividad la realice técnicos de la DISE, la direccién gestionara la
asignacion del técnico y los recursos que se necesiten para realizar dicha actividad
por medio de la DISE.

La verificacion se realizard utilizando el FOR-DCS-004 INFORME DE
VERIFICACION - REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS
(RNPS) o en el caso que la verificacion se realice a un vivero se utilizara el FOR-
DCS-032 INFORME DE VERIFICACION DE VIVERO - REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILLAS. En el item de observaciones se realizara una
descripcion técnica conforme a lo verificado, y_se recomendara Ia mscrlpcnon onode /&Q

la empresa. ;;Ss«'w;[\ _
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El técnico del SENAVE quien realiza la verificacion del local, establecera las
recomendaciones pertinentes en el informe y debera remitir al DCS via OTA (firmado
y escaneado), dejando una copia al RT si este lo requiere.

Si la infraestructura no reune los requisitos, el DCS notificara via TES al solicitante
sobre la adecuacién correspondiente, en un plazo de hasta 6 (seis) meses contados
a partir de la fecha del informe de verificacién.

La re-verificacion: se llevara adelante cuando el solicitante haya cumplido con las
recomendaciones fijadas por el Técnico del SENAVE y abone el monto respectivo
para la realizacion de dicha actividad. El usuario debera adjuntar la TES la factura
de pago por el servicio de la re verificaciébn, para seguir con los tramites
correspondientes.

LA DRNPSyEH recibira por el TES el FOR-DCS-004 INFORME DE VERIFICACION
- REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS) o el FOR-
DCS-032 INFORME DE VERIFICACION DE VIVERO - REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS

5.1.7. Registro de Firma, emisién del certificado RNPS e incluir en el SISEM

El RT debera pasar a firmar el registro de firmas habilitado en la DRNPSyEH, FOR-
DCS-021 REGISTRO DE FIRMAS DEL RESPONSABLE TECNICO, posteriormente
el jefe o técnico de la DRNPSyEH autoriza en el TES el pago del Registro (RNPS).

El usuario que haya cumplido con todos los requisitos establecidos se les autorizara
por medio del TES la emision del certificado digital (RNPS) con el nimero de registro
correspondiente y el control del cargado correcto en el SISEM.

6. Pago del mantenimiento anual del RNPS

6.1.El jefe o técnico de la DRNPSyEH, debera enviar a inicio de afo a todos los
RL/RT de las empresas un correo electronico y/o el formulario FOR-DCS-067
PAGO DE MANTENIMIENTO ANUAL- RNPS, indicando que debe abonar en el
plazo establecido el mantenimiento anual establecido en la Resolucion vigente del
SENAVE, la cual establece los montos a percibir por la prestacién de servicios, en
caso contrario, el usuario incurrird en multa por pago en fuera de fecha.

6.2.El usuario debera abonar el monto correspondiente al mantenimiento anual del
RNPS, establecido en la Resolucién vigente del SENAVE por pago de prestacion
de servicios, en la perceptoria del SENAVE.

Una vez realizado el pago, el registro del productor quedara actualizado en el SISEM,
automaticamente.

7. CONTROL DE CAMBIOS

item Pagina Cambios

gestion electrénica de la solicitud en elRNPS _ L A

______ L El procedimiento fue adecuado en su totalidad a la }&
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8. REFERENCIAS

8.1. Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas" (SENAVE).

8.2. Ley N° 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares”.

8.3. Decreto N° 7797/00 “Por el cual se reglamenta a la Ley N° 385/94, de Semillas y
Proteccién de Cultivares”.

8.4. Procedimiento: Control de Documentos, cédigo: PRO-DSGC-001, en su version
vigente.

8.5. Resolucion SENAVE N° 230/23 “Por la cual se actualiza el procedimiento para el
“CONTROL DE DOCUMENTOS”, para la elaboracién, verificacién, aprobacion vy
autorizacién de documentos relacionados al ambito del Sistema de Gestién de
Calidad (SGC) del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE) y se.abroga la Resolucion SENAVE N° 042/22 de fecha 30 de enero de
2023".

8.6. Resolucion SENAVE N° 644/12 “Por la cual se modifica la Resolucién N°13/12 “Por
la cual se modifica la estructura organica Basica del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas-SENAVE”", conforme a las previsiones del articulo 2°
del Decreto 6070/05” de fecha 03 de julio de 2012”.

8.7. Resolucion SENAVE N° 095/12 “Por la cual se establece la obligatoriedad del uso
del Sistema de Posicionamiento Global (GPS)”.

8.8. Resolucion SENAVE N° 315/12 “Por la cual se aprueba y ordena el uso del Sistema
Informatico de Semillas (SISEM) desarrollado por la Secretaria de Informatica en
Coordinacién con la Direcciéon General de Semillas del Servicio Nacional de Calidad
y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

8.9. Resolucion SENAVE N° 881/19 “Por la cual se actualizan los conceptos y los
montos a percibir por prestacién de servicios por parte del Servicio Nacional de
Calidad 'y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) y se abroga la Resolucién
SENAVE N° 086/15 y sus modificatorias”.

8.10.Resolucion SENAVE N° 026/20 “Por la cual se modifica el Anexo | de la Resolucion
SENAVE N° 881/19 “Por la cual se actualizan los conceptos y los montos a percibir
por prestacién de servicios por parte del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE) y se abroga la Resolucion SENAVE N° 086/15 y
sus modificatorias”, de fecha 14 de noviembre del 2019”.

8.11.Resolucion SENAVE N° 921/14 “Por la cual se aprueban las Normas Especificas y
los Formularios para la Produccion y Comercializacién de Mudas y Semillas de
Citricos y se deroga la Resolucion N° 540/13 “Por la cual se establecen Normas
Especificas para la Producciéon y Comercializacién de Mudas de Citricos (Citrus
spp.)" del 26 de junio del 2013. '
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8.12.Resolucion SENAVE N° 913/16 "Por la cual se aprueban las Normas para la
Produccién y Comercializaciéon de Semillas y Plantines de Especies Forestales".

8.13.Resolucion SENAVE N° 112/17 "Por la cual se modifica el apartado "Para plantines”
del numeral XI del anexo de la Resolucion SENAVE N° 913/16 "Por la cual se
aprueban las Normas para la Produccién y Comercializacién de Semillas y Plantines
de Especies Forestales", de fecha 14 de octubre de 2016.

8.14.Resoluciéon SENAVE N° 51/13 “Por la cual se dispone el uso obligatorio del correo
institucional como procedimiento para la comunicaciéon organizacional del Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

8.15.Resolucion SENAVE N° 524 “Por la cual se autoriza la utilizacion del Tramite
Electrénico del SENAVE (TES), para la presentacion de la solicitud de inscripcién en
el Registro Nacional de Productores de Semillas (RNPS) y en el Registro Nacional e
Comerciantes de Semillas (RNCS), y demas actividades que conllevan ambas
solicitudes en el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas

(SENAVE).

Todas las resoluciones vigentes se encuentran disponibles en la pagina web del
SENAVE http://www.senave.gov.py.

8. DOCUMENTO

Nombre del Documento

Cédigo

Area de
archivo

Responsab
le

Tiempo de
retencién por
dependencia

Disposicion
final

TERMINO DE
COMPROMISO -
REGISTRO NACIONAL
DE PRODUCTORES DE
SEMILLAS (RNPS)

FOR-DCS-002

DESCRIPCION DE
EQUIPOS DE CAMPO,
ACONDICIONAMIENTO
Y ALMACENAMIENTO
DE SEMILLAS - RNPS.

FOR-DCS-003

INFORME DE
VERIFICACION -
REGISTRO NACIONAL
DE PRODUCTORES DE
SEMILLAS (RNPS)

FOR-DCS-004
032

DISE/
DRNPSYEH

REGISTRO DE FIRMAS
DEL RESPONSABLE
TECNICO.

FOR-DCS-021

DESCRIPCION DE
VIVERO - REGISTRO
NACIONAL DE
PRODUCTORES DE
SEMILLAS (RNPS)

FOR-DCS-033

DISE

INDEFINIDO

Archivo
Digital TES
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9. ANEXOS

ANEXO I. Flujograma de solicitud de inscripcion y entrega de certificado RNPS (Via TES)

EI Jefeotécmeo de la
DR SyEH retoma al soﬁmtapte

NO

Presenta dentro
del plazo?

Informe de
verificacion

Santiago Gaspar Benitez
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